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КАРТА ДИСЦИПЛІНИ (СИЛАБУС) 
Адміністрування податків та зборів 

 

 
1)  Шифр за ОНП:      ВБ 

2) Навчальний рік: 2022/2023 

3) Освітній рівень: перший (бакалаврський) рівень вищої освіти  

4) Форма навчання: денна, заочна 

5) Галузь знань: 28 «Публічне управління та адміністрування» 

6) Спеціальність: 281 «Публічне управління та адміністрування» 

7) Компонента спеціальності: вибіркова 

8) Семестр: 7 

9) Розробники карти: д. е. н., професор, професор  кафедри економіки, менеджменту та управління 

територіями ВСП «ІІНО КНУБА» Бєлова Алла Іванівна; к. е. н., доцент,  доцент кафедри економіки, 

менеджменту та управління територіями   ВСП «ІІНО КНУБА» Денисюк Ольга Василівна; к. е. н., доцент 

кафедри економіки, менеджменту та управління територіями ВСП «ІІНО КНУБА» Сотнікова Ірина 

Миколаївна. 

10) Мова навчання: українська 

11) Необхідні ввідні дисципліни: (що треба вивчити, щоб слухати цей курс) - перелік дисциплін, на які 

безпосередньо спирається вивчення даної дисципліни: «Основи економічної теорії», «Правознавство». 

12) Мета курсу: формування теоретичних знань та набуття практичних вмінь і навичок з питань 

адміністрування податків та зборів необхідних майбутнім спеціалістам для роботи, формування у студентів 

професійних навичок роботи з податковою документацією. 
 

13) Результати навчання: 

https://iino.knuba.edu.ua/2017-08-27-11-33-37/kafedry/kafedra-ekonomiky-menedzhmentu-ta-upravlinnia-terytoriiamy/11-kafedra-ekonomiky-ta-menezhdmentukatehoriia/1081-belova-alla-ivanivna
https://iino.knuba.edu.ua/2017-08-27-11-33-37/kafedry/kafedra-ekonomiky-menedzhmentu-ta-upravlinnia-terytoriiamy/11-kafedra-ekonomiky-ta-menezhdmentukatehoriia/1081-belova-alla-ivanivna
https://iino.knuba.edu.ua/2017-08-27-11-33-37/kafedry/kafedra-ekonomiky-menedzhmentu-ta-upravlinnia-terytoriiamy/11-kafedra-ekonomiky-ta-menezhdmentukatehoriia/1084-denisyuk-olga-vasilivna
https://iino.knuba.edu.ua/2017-08-27-11-33-37/kafedry/kafedra-ekonomiky-menedzhmentu-ta-upravlinnia-terytoriiamy/11-kafedra-ekonomiky-ta-menezhdmentukatehoriia/1087-sotnikova-irina-mikolajivna
https://iino.knuba.edu.ua/2017-08-27-11-33-37/kafedry/kafedra-ekonomiky-menedzhmentu-ta-upravlinnia-terytoriiamy/11-kafedra-ekonomiky-ta-menezhdmentukatehoriia/1087-sotnikova-irina-mikolajivna
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№ 
Програмний результат 

навчання  

Метод 

перевірки 

навчального 

ефекту 

Форма 

проведення 

занять 

Посилання на 

програмні 

компетентності 

1. 

РН 1. Використовувати 

базові знання з історичних, 

культурних, політичних, 

соціальних, економічних 

засад розвитку суспільства.  

 

Обговорення 

під час занять, 

тематичне 

дослідження, 

індивідуальне 

завдання 

Лекция, 

практичні 

заняття 

ЗК2 
ЗК3 

ЗК5 

ЗК7 

ЗК8 

ЗК9 

ЗК10 

СК2 

   СК3  

   СК5 

   СК7 

   СК9 

   СК10 
 

 
 

 

2. РН 6. Знати основні 

нормативно-правові акти 

та положення 

законодавства у сфері 

публічного управління та 

адміністрування. 

 

 

 

 

Обговорення 

під час занять, 

тематичне 

дослідження, 

індивідуальне 

завдання 

Лекція, 

практичні 

заняття 

ЗК2 

ЗК3 

ЗК5 

ЗК7 

ЗК8 

ЗК9 

ЗК10 

СК2 

   СК3  

   СК5 

   СК7 
   СК9 

   СК10 

3. РН  11. Уміти здійснювати 

пошук та узагальнення 

інформації, робити 

висновки і формулювати 

рекомендації в межах своєї 

компетенції. 

Обговорення 

під час занять, 

тематичне 

дослідження, 

індивідуальне 

завдання 

Лекція, 

практичні 

заняття 

ЗК2 

ЗК3 

ЗК5 

ЗК7 

ЗК8 

ЗК9 

ЗК10 

СК2 

   СК3  

   СК5 
   СК7 

   СК9 

   СК10 

4. РН 16. Використовувати 

дані статистичної звітності, 

обліку та спеціальних 

досліджень у професійній 

діяльності. 

 

 

Обговорення 

під час занять, 

тематичне 

дослідження, 

індивідуальне 

завдання 

Лекція, 

практичні 

заняття 

ЗК2 

ЗК3 

ЗК5 

ЗК7 

ЗК8 

ЗК9 

ЗК10 

СК2 

   СК3  

   СК5 
   СК7 

   СК9 

   СК10 
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14) Структура курсу: 

 

 

Лекції, 

год 

Практичне 

заняття, 

год 

Лабораторні 

заняття, 

год 

Курсовий 

проект/ курсова 

робота 

РГР/ІЗ 

 

Самостійні 

робота 

здобувача, 

год 

Форма 

підсумково-

го контролю 

 

 30       30                      - 1  90 Іспит 

Сума годин: 150 

Загальні кількість кредитів 

ECTS: 
5,0  

  

 

 

15) Зміст курсу: (окремо для кожної форми занять – Л/Пр/Лаб/ КР/СРС) 

Лекції: 

1. Поняття та зміст адміністрування податків. Складові системи податкового адміністрування. 

2. Контролюючі органи та органи стягнення. 

3. Податкова декларація. Відповідальність за складення податкової звітності. 

4. Податкова консультація. 

5. Обчислення суми податкового та/або грошового зобов'язання та/або пені. 

6. Загальні положення щодо обліку платників податків. Об'єкти оподаткування і об'єкти, пов'язаними з 

оподаткуванням. 

7. Внесення змін до облікових даних платників. Відмова контролюючого органу в розгляді документів, 

поданих для взяття на облік особи, яка здійснює незалежну професійну діяльність. 

8. Порядок отримання інформації контролюючими органами. 
9. Внесення інформації до баз даних інформаційних систем. 

10. Види перевірок. 

11. Нарахування та зупинення строків пені. 

12. Єдиний податок. Застосовання спрощеної системи оподаткування суб'єктами господарювання. 

13. Місцеві податки та збори: функціональні обов’язки державного інспектора з питань контролю об’єктів 

оподаткування місцевими податками і зборами. 

14. Туристичний збір: платники туристичного збору, ставка туристичного збору, база справляння 

туристичного збору, порядок сплати туристичного збору. 

15. Теоретико-організаційні засади адміністрування податків та зборів в Україні (XXI ст.) 

Практичні: 

1. Поняття та зміст адміністрування податків. Складові системи податкового адміністрування. 

2. Контролюючі органи та органи стягнення. 
3. Податкова декларація. Відповідальність за складення податкової звітності. 

4. Податкова консультація. 

5. Обчислення суми податкового та/або грошового зобов'язання та/або пені. 

6. Загальні положення щодо обліку платників податків. Об'єкти оподаткування і об'єкти, пов'язаними з 

оподаткуванням. 

7. Внесення змін до облікових даних платників. Відмова контролюючого органу в розгляді документів, 

поданих для взяття на облік особи, яка здійснює незалежну професійну діяльність. 

8. Порядок отримання інформації контролюючими органами. 

9. Внесення інформації до баз даних інформаційних систем. 

10. Види перевірок. 

11. Нарахування та зупинення строків пені. 
12. Єдиний податок. Застосовання спрощеної системи оподаткування суб'єктами господарювання. 

13. Місцеві податки та збори: функціональні обов’язки державного інспектора з питань контролю об’єктів 

оподаткування місцевими податками і зборами. 

14. Туристичний збір: платники туристичного збору, ставка туристичного збору, база справляння 

туристичного збору, порядок сплати туристичного збору. 

15. Теоретико-організаційні засади адміністрування податків та зборів в Україні (XXI ст.) 
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Індивідуальне завдання (інд. завдання з навчальної дисципліни студенти виконують відповідно до 

затвердженої тематики за їх власним вибором): 

1. Контролюючі органи та органи стягнення.  

2. Листування платників податків та контролюючих органів. 

 3. Умови повернення помилково та/або надміру сплачених грошових зобов'язань та пені.  

4. Вимоги до підтвердження даних, визначених у податковій звітності.  

5. Податкова декларація (розрахунок).  

6. Відповідальність за складення податкової звітності.  

7. Складення податкової декларації.  

8. Подання податкової декларації до контролюючих органів.  

9. Внесення змін до податкової звітності.  

10. Подання відомостей про суми виплачених доходів платникам податків - фізичним особам.  
11. Податкова консультація.  

12. Індивідуальна податкова консультація.  

13. Узагальнюючі податкові консультації.  

14. Наслідки застосування податкових консультацій.  

15. Визначення суми податкових та/або грошових зобов’язань.  

16. Обчислення суми податкового та/або грошового зобов'язання та/або пені.  

17. Скасування рішень контролюючих органів.  

18. Податкове повідомлення-рішення про визначення суми грошового зобов'язання платника податків.  

19. Оскарження рішень контролюючих органів.  

20. Строки подання скарги на податкове повідомлення-рішення. 

 21. Визначення податкового контролю та повноваження органів державної влади щодо його здійснення.  
22. Способи здійснення податкового контролю.  

23. Інформаційно-аналітичного забезпечення діяльності контролюючих органів.  

24. Загальні положення щодо обліку платників податків.  

25. Об'єкти оподаткування і об'єкти, пов'язаними з оподаткуванням.  

26. Заява про взяття на облік платника податків. 

 27. Взяття на облік юридичних осіб.  

28. Облік самозайнятих осіб.  

29. Внесення змін до облікових даних платників.  

30. Відмова контролюючого органу в розгляді документів, поданих для взяття на облік особи, яка здійснює 

незалежну професійну діяльність.  

31. Збір податкової інформації.  

32. Отримання податкової інформації контролюючими органами.  
33. Порядок отримання інформації контролюючими органами.  

34. Проведення зустрічної звірки.  

35. Обробка та використання податкова інформації.  

36. Внесення інформації до баз даних інформаційних систем.  

37. Види перевірок.  

38. Порядок проведення камеральної перевірки.  

39. Порядок проведення документальних планових перевірок.  

40. Порядок проведення документальних позапланових перевірок.  

41. Особливості проведення документальної невиїзної перевірки.  

42. Порядок проведення фактичної перевірки.  

43.Джерела сплати грошових зобов'язань або погашення податкового боргу платника податків.  
44. Сплата грошових зобов’язань або погашення податкового боргу платника податків.  

45. Види юридичної відповідальності.  

46. Притягнення до фінансової відповідальності платників податків.  

47. Штрафні (фінансові) санкції (штрафи).  

48. Порушення встановленого порядку взяття на облік у відповідному контролюючому органі.  

49. Податок на майно.  

50. Склад податку на майно: податок на нерухоме майно, відмінний від земельної ділянки; транспортний 

податок; плата за землю.  

51. Застосовання спрощеної системи оподаткування суб'єктами господарювання.  

52. Порядок визначення доходів та їх склад єдиного податку першоїтретьої груп.  

53. Об’єкт та база оподаткування для платників єдиного податку четвертої групи.  

54. Ставки єдиного податку та податковий (звітний) період. 
 55. Туристичний збір: платники туристичного збору, ставка туристичного збору, база справляння 

туристичного збору, порядок сплати туристичного збору. 
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 56. Збір за місця для паркування транспортних засобів: платники збору за місця для паркування транспортних 

засобів, об’єкт і база оподаткування збором за місця для паркування транспортних засобів.  

57. Порядок обчислення та строки сплати збору за місця для паркування транспортних засобів.  

58. Місцеві податки та збори: функціональні обов’язки державного інспектора з питань контролю об’єктів 

оподаткування місцевими податками і зборами 

 

Самостійна робота студента:  

Тема 1. Поняття та зміст адміністрування податків. Складові системи податкового адміністрування. 

Тема 2. Контролюючі органи та органи стягнення. 

Тема 3. Податкова декларація. Відповідальність за складення податкової звітності. 

Тема 4. Податкова консультація. 

Тема 5. Обчислення суми податкового та/або грошового зобов'язання та/або пені. 
Тема 6. Загальні положення щодо обліку платників податків. Об'єкти оподаткування і об'єкти, пов'язаними з 

оподаткуванням. 

Тема 7. Внесення змін до облікових даних платників. Відмова контролюючого органу в розгляді документів, 

поданих для взяття на облік особи, яка здійснює незалежну професійну діяльність. 

Тема 8. Порядок отримання інформації контролюючими органами. 

Тема 9. Внесення інформації до баз даних інформаційних систем. 

Тема 10. Види перевірок. 

Тема 11. Нарахування та зупинення строків пені. 

Тема 12. Єдиний податок. Застосовання спрощеної системи оподаткування суб'єктами господарювання. 

Тема 13. Місцеві податки та збори: функціональні обов’язки державного інспектора з питань контролю 

об’єктів оподаткування місцевими податками і зборами. 
Тема 14. Туристичний збір: платники туристичного збору, ставка туристичного збору, база справляння 

туристичного збору, порядок сплати туристичного збору. 

Тема 15. Теоретико-організаційні засади адміністрування податків та зборів в Україні (XXI ст.) 
 

16) Основна література: 

1. Конспект лекцій з навчальної дисципліни «Адміністрування податків та зборів» для здобувачів вищої освіти 

за освітньо-кваліфікаційним рівням «бакалавр» денної та заочної форм навчання спеціальності 281 «Публічне 

управління та адміністрування» (Частина 1)/Укл. О.П. Зоря – Запоріжжя: НУ «Запорізька політехніка», 2021. – 

54 с.  

2. Конспект лекцій з навчальної дисципліни «Адміністрування податків та зборів» для здобувачів вищої освіти 

за освітньо-кваліфікаційним рівням «бакалавр» денної та заочної форм навчання спеціальності 281 «Публічне 

управління та адміністрування» (Частина 2). 

3. Податковий менеджмент : підручник / О. В. Зайцев. – Суми : Сумський державний університет, 2017. – 412 с. 

4. Навч. посіб. Адміністрування податків / Т. В. Калінеску, В. О. Корецька-Гармаш, В. В. Демидович – К.: 

Центр учбової літератури, 2013. – 290 с. 
5. Податковий кодекс України від 02 грудня 2010 р. № 2755-17. URL: http://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2755-17. 

(дата звернення 14.08.2022).  

6. Цивільний кодекс України : Закон України від 16 січня 2003 р. № 435IV. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/435-15. (дата звернення 14.08.2022).  

7. Господарський кодекс України від 16 січня 2003 р. № 436-IV. URL: http:// zakon.rada.gov.ua ›.(дата звернення 

14.08.2022). 

 8. Бюджетний кодекс України від 08 липня 2010 р. № 2456-VI. URL: http:// zakon.rada.gov.ua ›.(дата звернення 

14.08.2022).  

9. Митний кодекс України від 13 березня 2012 р. № 4495-VI. URL: http:// zakon.rada.gov.ua ›.(дата звернення 

14.08.2022). 

10. Закон України «Про електронні документи та електронний документообіг» від 22 травня 2003 р. № 851-IV. 
URL: http:// zakon.rada.gov.ua ›.(дата звернення 14.08.2022).  

11. Закон України «Про електронні довірчі послуги» від 05.жовтня 2017 р. № 2155-VIII. URL: http:// 

zakon.rada.gov.ua › laws › show. (дата звернення 14.08.2022). 

17) Додаткова література: 

1. Оподаткування суб’єктів господарювання: навч. посіб. /О.Г. Волкова, В. П. Хомутенко, І. С. Луценко, А. В. 

Хомутенко / за заг. ред. В. П. Хомутенко. – Одеса: «ВМВ», 2014. – 418 с.  

2. Податкова система: навчальний посібник / [Баранова В. Г., Дубовик О. Ю., Хомутенко В. П. та ін.]; за ред. В. 

Г. Баранової. – Одеса, ВМВ, 2014. – 344.  

3. Попова С. М. Організація податкового контролю. Навч.- практич. посібник / С. М. Попова, В. Д. Понікарпов, 

О. В. Кожушко. - К.: Центр учбової літератури, 2013. - 290 с.  

4. Податкова система України: тренінг-курс: Навч. посібник / О. М. Тимченко, Ю. В. Сибірянська, С. М. 

Кокшарова та ін.; за заг. ред. О. М. Тимченко. – К. : ДННУ “Акад. фін. управління”, 2012. – 656 с.  
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5. Податкова політика: теорія, методологія, інструментарій: Навч. посібник / За ред. Ю. Б. Іванова, І. А. 

Майбурова. – Харків: ВД «ІНЖЕК», 2010. – 492 с. 

6. Податкова ситема України: теорія, методологія, практика [Текст] : монографія / О. Т. Замасло ; Львів. нац. 

ун-т ім. Івана Франка. - Львів : ЛНУ ім. Івана Франка, 2017. - 419 с. : рис., табл. - Парал. тит. арк. англ. - 

Бібліогр.: с. 340-385. 

  18)Інформаційні ресурси: 

1. Сайт Національної бібліотеки України імені В.І. Вернадського [Електронний ресурс]. – Режим 

доступу :  http://www.nbuv.gov.ua   

2. Бібліотека КНУБА [Електронний ресурс]. – Режим доступу:   http://library.knuba.edu.ua/ 

 

19) Система оцінювання навчальних досягнень (розподіл балів) 

Поточне оцінювання та самостійна робота  

Сума 
Результати роботи студентів 

під час семінару (практичної 

роботи) 

Якість виконання 

індивідуального завдання 

(контрольної роботи) 

Підсумковий тест  

30 

 

20 

 

50 100 

 

20) Умови допуску до підсумкового контролю: 

- відвідування лекцій; 

- активність на практичних заняттях; 

- дотримання термінів виконання РР; 

- дотримання умов академічної доброчесності. 

21) Політика щодо академічної доброчесності: розуміння здобувачами вищої освіти норм академічної 

доброчесності (вимог щодо оригінальності текстів та допустимого відсотку співпадінь). 

22) Примітки: 

Робоча програма затверджена на засіданні кафедри 

економіки, менеджменту та управління територіями 

Протокол № 01/09 від 05.09. 2022   

 

Завідувач кафедри економіки, менеджменту  та 

управління територіями 

 

                
к. е. н.,  ст. дослідник, В. А. Чудовська 

Схвалено Науково-методичною радою ВСП 

«Інститут інноваційної освіти Київського 

національного університету будівництва і 

архітектури» 

Протокол № 2 від 19.09.2022 

 

Голова  НМР ВСП «ІІНО КНУБА» 

 

 

  
          д. т. н., проф. Д. Е. Прусов 

 
 

 

http://www.nbuv.gov.ua/
http://library.knuba.edu.ua/

